附件1

顶岗实习报告格式
“顶岗实习报告”的要求如下：
一．封面：
（1）所在企业及部门
（2）班级 
（3）学号 
（4）姓名 
（5）起止日期

二．内容：
1.公司简介
2.实习目的
3.产品简介（包括产品的性质、用途、现状及前景等）

4.产品的生产工艺（原材料及性质、工艺过程、工艺条件等）

5.工艺流程图  

6.实习体会及总结

三．有关资料及参考文献

四．封底
五．补充说明

⑴ 尽量交打印稿，排版整齐，格式规范，标题采用黑体大一号的字体，正文采用4号宋体，行间距24磅，页面设置上、下、左、右间距2.5磅，插图、表格统一编号；可以交字迹工整的手写稿，图纸规范。

⑵ 纸型要求A4，一律左边装订。

